Toetsplan Startkwalificatie Uitreiken

De module 'Startkwalificatie Uitreiken' is bedoeld voor de medewerker Burgerzaken die zich bezighoudt met het uitreikproces van reisdocumenten. Na het volgen van deze
module heeft de medewerker kennis van en inzicht in de wet- en regelgeving rondom het uitreikproces reisdocumenten en de handelingen en procedures op het gebied van het
uitreiken van Nederlandse reisdocumenten.

Met het behalen van deze module, in combinatie met het behalen van de modules V1: Dienstverlening en Bla: Identiteit en identiteitsdocumenten, voldoe je aantoonbaar aan
de startkwalificatie reisdocumenten in de rol van 'Uitreiker'.

Heb je al meerdere certificaten en/of diploma's behaald in het Diplomastelsel Burgerzaken? Bekijk dan eerst het document met alle mogelijkheden die er zijn voor het
behalen van een certificaat Startkwalificatie Uitreiken op de website van de NVVB PublieksAcademie: https://publieksacademie.nvvb.nl/nl/startkwalificatie/startkwalificaties-

nederlandse-gemeenten/rol-uitreiker/

Ingangsdatum

1 september 2026

Datum versie

1 september 2026

Naam van de toets

Startkwalificatie Uitreiken

Toetsvorm Gesloten vragen
Toegestane tijd 60 minuten
Aantal vragen 30

Max. te behalen 30 punten
Cesuur 65%

Scoringsregels

Maximaal 1 punt voor een (gedeeltelijk) goed beantwoorde vraag en 0 punten voor een onbeantwoorde of een fout beantwoorde vraag.

Toegestane
hulpmiddelen

De eigen SuperSamenvatting; zie de Opleidings- en Examengids voor een beschrijving ervan en de gestelde eisen eraan.
Verder geldt het volgende.

Bij de vragen op kennisniveau zijn geen hulpmiddelen toegestaan. Bij de vragen op begrips- en toepassingsniveau worden de volgende digitale
hulpmiddelen in de examenomgeving beschikbaar gesteld:

- Paspoortuitvoeringsregeling Nederland (PUN);

- Paspoortbesluit;

- Paspoortwet;

- Circulaire over artikel 24, onder b, Paspoortwet (signaleringsprocedure bij vermoeden van misbruik met reisdocumenten);

- Brochure Kenmerken Nederlandse reisdocumenten model 2014, 2021 en 2024;

- Rijkswet op het Nederlanderschap;

- Handleiding Rijkswet op het Nederlanderschap.

Deze hulpmiddelen mogen niet op papier worden meegenomen.

Instructies

Naam onderdeel en
toetstermnummer

BO Startersmodule

De instructie voor de kandidaat is opgenomen in het digitale toetssysteem voor de afname van het examen.
Laatste
wijzigings-
LET

Toetsterm

Identiteitsdocumenten en reisdocumenten

B0.34

Kan benoemen welke Nederlandse identiteitsdocumenten er zijn (K). 1-9-2021

nvvb

Niveau waarop de
toetsterm wordt getoetst

B0.37

Kan voorbeelden geven van eerstelijns echtheidskenmerken in identiteitsdocumenten (B). 1-9-2021




B0.38 Kan de stappen van het afgifteproces van reisdocumenten op hoofdlijnen beschrijven (K). 13-5-2026 1 1

B0.41 Kan benoemen wat functiescheiding is binnen het proces van reisdocumenten (K). 1-9-2021 1 1

B2 Nederlandse reisdocumenten

Inrichting aanvraagprocessen

B2.01 Kan benoemen welke beveiligingsvoorschriften van toepassing zijn bij de uitreiking van reisdocumenten (K). 10-2-2025 1 1

B2.02 Kan opnoemen welke functies gescheiden moeten zijn binnen de uitvoering van het proces rondom reisdocumenten (K). 1-9-2021 1 1

Kan de functie en taken van de volgende ketenpartners bij een uitreikprocedure van een reisdocument benoemen (K):
- burgemeester (aangewezen) gemeenten;

- Rijksdienst voor Identiteitsgegevens (RvIG);

- Koninklijke Marechaussee (KMar);

- Ministerie van Binnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties;

B2.04 - Ministerie van Buitenlandse Zaken; 31-8-2026 1 1
- ambassades/consulaten;

- vertegenwoordigingen in Caribisch Nederland (gezaghebber of Gouverneur);
- de distributeur;

- de producent/leverancier;

- Immigratie- en naturalisatiedienst (IND).

Soorten documenten en voorwaarden
1 1

B2.05 Kan benoemen welke Nederlandse reisdocumenten er zijn (K). 1-9-2021
B2.06 Kan verschillen in gebruik benoemen tussen een paspoort en een Nederlandse identiteitskaart (B). 10-2-2025
B2.10 Kan. benoemen wat c?e beteke.nis van het Register paspoortsignaleringen (RPS) is en wat de consequenties zijn van een vermelding in dit 19-4-2023 1 1
register met betrekking tot reisdocumenten (K).
B2.13 Kan de geldigheidstermijn van een reisdocument benoemen voor meerderjarige en minderjarige personen (K). 1-9-2021 1 0-1
B2.14 Kan benoemen in welke situaties de geldigheid van een reisdocument van rechtswege vervalt (K). 1-9-2021 0-1
B2.15 Kan benoemen hoe een reisdocument vernietigd moet worden (K). 1-9-2021 1 0-1
B2.16 Kan benoemen onder welke voorwaarden een reisdocument mag worden teruggegeven aan de houder van het reisdocument (K). 7-10-2022 0-1
Handelingen en procedures
B2.22 Kan in een praktijksituatie een vals of vervalst Nederlands reisdocument herkennen aan de hand van de echtheidskenmerken uit de brochure 13-12-2024 9 >

Kenmerken Nederlandse reisdocumenten, model 2014, 2021 en 2024 (RV).

Kan bij een uitreikprocedure van een reisdocument bepalen welke gegevens de gemeente moet uitwisselen met de volgende ketenpartners
(RV):

- Rijksdienst voor Identiteitsgegevens;

- Ministerie van Binnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties;

B2.26 - Ministerie van Buitenlandse Zaken; 31-8-2026 2 2
- Koninklijke Marechaussee;

- Immigratie- en naturalisatiedienst;
- de distributeur;

- de producent/leverancier.

B2.27 Kan in een praktijksituatie de uitreiking afhandelen van een Nederlandse identiteitskaart en een nationaal paspoort (RV). 1-9-2021 1
Kan in een praktijksituatie de handelingen bepalen die in de procedure thuisbezorgen reisdocumenten bij Burgerzaken worden uitgevoerd 2

B2.28 (RV) 1-9-2021 1

B2.29 Kan in een praktijksituatie de archivering afhandelen van de uitgifte van een Nederlandse identiteitskaart en een nationaal paspoort (RV). 10-2-2025 2 2

B2.31 Kan in een praktijksituatie bepalen of een reisdocument ingehouden moet worden (RV). 1-9-2021 1




B2.32 Kan in een praktijksituatie bepalen welke handelingen moeten worden uitgevoerd bij een van rechtswege vervallen reisdocument (RV). 18-9-2024 1

B2.34 Kan de procedure toepassen bij een onjuiste afgifte van een reisdocument (RV). 1-9-2021 2 2
Kan de procedure toepassen bij weigering van de afgifte van een reisdocument (RV). 1-9-2021 2 2

B2.40 Kan benoemen welke BRP-coderingen bij inhouding, verval van van rechtswege en vermissing van een reisdocument gelden (K). 1-9-2021 5 1
1-9-2021 1

B2.41 Kan bepalen of een verklaring van vermissing van een reisdocument volledig en juist is ingevuld (RV).

B6: Nationaliteitsrecht 1

Verkrijgen en bezit Nederlandse nationaliteit

B6.07 Kan in een praktijksituatie bepalen of een persoon de Nederlandse nationaliteit bezit (RV). 30-6-2025 ---

TOTAAL:| 30



